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GONULLU STAJ BILGILENDIRME KILAVUZU

GONULLU STAJ NEDIR?

Gonlllu staj, Yiksekoégretimde Uygulamali Egitimler Cerceve Yonetmeligi 3.Madde 1.Fikra e Bendinde
“Ogrencinin, kayith oldugu programin égretim planinda yer almamasina ragmen kendi ihtiyaglari
ve istegi dogrultusunda yaptigi staj” seklinde tanimlanmistir.

Yukarida verilen tanimdan da anlasilacagl Uzere géniillii staj yapmak tamamen &grencilerin
inisiyatifinde olup kayith oldugunuz lisans programlarinin egditim-6gretim planlar igerisinde yer
almamaktadir.

GONULLU STAJ iGIN NASIL BASVURU YAPABILIRIM?

Yukaridaki basliklarda da belirtildigi tzere gonulli staj tamamen 6gdrencinin kendi inisiyatifindedir.
Ogrenciler, Cumhurbaskanligi insan Kaynaklar Ofisi biinyesinde olusturulan “Ulusal Staj Programi”
internet sitesi Gzerinden gondlll stajlara basvuru yapabilmektedir.

Kariyer Kapisi/Ulusal Staj Programi Uzerinden bagvuru yapmak isteyen 6grenciler, staj basvuru tarihlerini
kendileri takip edecek olup Universite veya bdlim tarafindan ayrica bir bilgilendirme yapilmayacaktir.
Ayrica “Kariyer Kapisi/Ulusal Staj Programi” kapsaminda goénuilli staj programina basvuru yapmaniz,
kesin onay alacaginiz anlamina gelmemektedir. Daha detayl bilgi icin Kariyer Kapisi/Ulusal Staj
Programi internet sitesine bakabilirsiniz.

Not: Ulusal Staj Programi lizerinden kabul alinan géndillii stajlarin is Kazasi ve Meslek Hastaliklari
Sigortasi, Universite Uzerinden karsilanmaktadir. Ulusal Staj Programi haricinde, 6gdrencinin kendi
inisiyatifiyle kabul aldi§i stajlarin sigortalari tGniversite tarafindan karsilanmamaktadir.

NE ZAMAN GONULLU STAJ YAPABILIRIM?

Egitim-6gretim ders déneminizin bittigi zaman diliminde génulli stajlarinizi gergeklestirebilirsiniz. Buna
en uygun dénem ise yaz tatili zamanidir.

Not: Gonullu staj yapacaginiz tarih araligini ayarlarken ders déneminizle gakismamasina dikkat ediniz.

GONULLU STAJ, BOLUMUMDEKI UYGULAMALI EGITiM DERSININ YERINE GEGER Mi?

Yuksekogretimde Uygulamali Egitimler Cerceve Yonetmeliginin 3. Madde 1. Fikra k Bendinde belirtildigi
uzere uygulamali ders, “bir_egitim ve &égretim dbéneminde diploma programina ait dersler
kapsaminda oégrencilerin yiiksekégretim kurumunun uygulama alanlarinda, isletmelerde veya
hizmet alanlarinda uygulamalarin icinde yer alarak bilgi, beceri ve yetkinliklerinin gelisimini
saglayan, ilgili dersin 6gretim elemaninin veya elemanlarinin sorumlulugunda yapilan, isletmede
mesleki egitim veya staj kapsaminda olmayan dersi” seklinde ifade edilmektedir.




iigili yonetmelikte belirtildigi Gzere uygulamali ders, staj kapsamindan ayriimaktadir. Bu nedenle
gerceklestireceginiz gonulll stajlar, kayith bulundugunuz lisans programinin ders planlari arasinda yer
alan uygulamali egitim derslerinin yerine gegmeyecektir. Haliyle kayitl bulundugunuz lisans
programindaki uygulamali egitim dersinden ge¢gme notu alacakken gonulli stajda ise boyle bir durum
s6z konusu dedgildir. Ayrica stajlar 20-30 is ginU arasinda yapilmakta olup uygulamali egitim dersi ise 1
egitim dgretim dénemi boyunca (70 is glinQ) gergeklestirilecektir.

SIGORTA

Ogrencinin staja baslama ve bitirme tarihleri arasinda Universitemiz tarafindan is Kazasi ve Meslek
Hastaliklari Sigortasi yapilacaktir. Bu bilgi, sizlerin ¢ikti alarak kuruma ve tarafimiza teslim edecegi
“Goniillii Staj Formu’nda “Onemli Not” basligi altinda yer almaktadir.

Not: Bazi kurumlar 6égrencinin sigorta giriglerinin hemen yapilmasini isteyebilmektedir. Ancak sigorta
girisleri en erken grencinin staja baslayacagi tarihnten 1 ay 6nce yapilabilmektedir. Ornegin 10
Agustos’ta staja baglayacak bir 6grencinin sigorta girigi en erken ancak 10 Temmuz’da yapilabilmektedir.

Bilgilendirme: Sigorta girislerinizin yapilacagi sistem, staj baslangi¢ tarihinizden en az 1 ay 6nce acilsa
dahi Universite tarafindan sigorta girislerinizin yapilmasi bu 1 ay icinde herhangi bir zaman
gerceklesecektir.

KURUMUM BENDEN SiGORTA GiRIiSININ YAPILDIGINA DAIR BELGE iSTiYOR.

Gonullu staja kabul edildiginiz kuruma evraklarinizi géturdigunuzde veya staja basladiginizda, kurum
sizlerden sigorta giris belgesi isteyecektir. Bu belge sigortanizin Universite tarafindan yapildigini gésteren
bir belgedir. Dolayisiyla sizler bu belgeye ancak sigorta giriglerinizin yapildigi zaman ulasabilirsiniz.
Sigorta girisleriniz ise yukaridaki baslikta belirtildigi Gizere en erken staj baslangi¢ tarihlerinden 1 ay énce
yapilabilmekte olup staj baslangi¢ tarihinize kadar olan bu 1 ay slre igerisinde farkli zamanlarda
gergeklesebilmektedir.

Onemli Not: Sigorta girisinizin yapildigina dair belgeye e-devlet iizerinden “Sosyal Giivenlik
Kurumu/4A ise Giris Cikis Bildirgesi” basligi altindan ulasabilirsiniz. Kurumunuz bu belgeyi
Universitenin yollamasini istese dahi yine sizin e-devlet lGzerinden ulasabileceginiz belgeyle ayni belge
gonderilecektir.

KURUMUM BENDEN i$ SAGLIGI VE GUVENLIGi BELGESI iSTiYOR.

Her kurum olmasa da bazi kurumlar staj kabul evraklari igerisinde “is Saghg ve Glvenligi” belgesi
istemektedir. Bu belgeyi almak tamamen 6grencinin sorumlulugunda olup Gniversitedeki egitimleri takip
etmek veya baska kuruluslardan bu egitimi almak 6grencinin inisiyatifindedir.

GONULLU STAJA KABUL EDILDIM. $SiMDi NASIL BiR YOL iZLEYECEGIM?

1. Ik olarak baliimiimiize goniilli staja kabul edildiginiz bilgisini veriniz.

2. Daha sonra staj teklifini kabul ettiginiz kurumla iletisime gegerek “goénulli staj” igin égrencileri
kabul edip etmedigini 6greniniz. Zira bazi kurumlar yalnizca zorunlu staj kabul etse de sizlere
teklif gébnderebiliyorlar.

3. Teyitin ardindan bélimimdiz internet sayfasina girip sayfanin st kisminda yer alan “6grenci”
sekmesine tiklayiniz.



4. Buradan “Gonullu Staj” bagligina tiklayarak Gonulli Staj Formu’nu indiriniz.
Formdan 4 adet cikti alarak eksiksiz bir sekilde doldurunuz. (Bu formlardan 2 tanesinin bolime
teslim edilecegi dusinilerek kurumun istedigi belge sayisina goére c¢ikti alinacak form sayisi artar
veya azalabilir. Ote yandan bazi kurumlar bagvuru formu disinda staj sdzlesmesi de istemektedir.
ilgili belgelere ekler kismindan ulasabilirsiniz.)

6. Doldurdugunuz formlari ilk olarak bolimiamuz Uygulamali Egitimler Komisyonu tGyelerinden birine
imzalatiniz.

7. Daha sonra formlari, staj yapacaginiz kuruma imzalatarak islak imzal bir sekilde Ars. Goér. Erman
ALPAGUT a kontrol igin getiriniz.

8. Eger belli sebeplerden dolayr gonilli staj yapacaginiz kuruma formlari imzalatamiyorsaniz
kurumunuzdan Universiteye “staja kabul edildiginize dair staj tarihlerini de igeren” bir yazi
gbéndermesini isteyiniz. Gondlli staj yapacaginiz kurumunuzdan bu yazinin gelmemesi veya
formlarin 1slak imzah bir gekilde bize ulagmamasi durumunda Universite sigorta giriglerinizi
baslatamayacaktir.

9. Formlarin kontrolinden sonra imzalatmak icin formlari dekan veya dekan yardimcisi hocalara
imzalatarak ardindan muhurletiniz.

10. Son olarak imzalari tamamlanan formlardan 2 nishasini Ars. Gér. Erman ALPAGUT a teslim
ediniz. Teslim etmeden 6nce kendisiyle iletisime gecerek formu teslim edeceginiz gin icin
kendisinden randevu aliniz.

11. Kendisi Bandirma’ya gelemeyecek kisiler, baska bir arkadaslari vasitasiyla dncesinde Ars. Gor.
Erman ALPAGUT a haber vermek kaydi ile belgelerini getirebilirler.

Not: Formlarin son halini en ge¢ staj tarihinizde 2 hafta 6nce teslim ediniz.
Onemli Not: Bazi durumlarda dgrenciler goniillii staja kabul edilseler dahi sonrasinda cesitli nedenlerden

dolay! stajlarindan vazge¢cmek durumunda kalabilmektedir. Bbéyle bir durumda Ars. Goér. Erman
ALPAGUT a haber vermeniz gerekmektedir.

Sorularmiz igin Ars. Gor. Erman ALPAGUT’a ealpagut@bandirma.edu.tr mail adresi lizerinden
ulasabilirsiniz.


mailto:ealpagut@bandirma.edu.tr

