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Gorev

Erasmus Programi ¢er¢evesinde yurt disina giden ya da yurt disindan gelen 6grencilerin islemlerini ve takibini
yapar. Yurt i¢indeki iiniversitelerin ilgili boliimlerinin takibini, yeni anlagsmalar i¢in hazirliklar yapilmasini
ve yapilan iglemlerin arsivlenmesini saglar.

Usti

Erasmus Koordinatorligii

Vekili

Boliim Erasmus Koordinatori

Nitelikler

e Gorevin gerektirdigi ilgili yonetmelik ve Erasmus El Kitap¢ig1 hakkinda bilgi sahibi olur.
e Gerekli bilgisayar programlarinin kullanimini bilir.

Tlgili Mevzuat

Yiiksekogretim Kurumlar1 Arasinda Ogrenci ve Ogretim Uyesi Degisim Programi’na Iliskin Yonetmelik ve
Erasmus Yiiksekdgretim Kurumlari I¢in El Kitabi’na bagh kalarak galisir.

Gorev ve Sorumluluklar

Erasmus degisimi ile ilgili B6liim uygulama esaslarini olusturur ve uygular.
Yiiksekogretim Kurumlari ile Erasmus Degisim Programlari ile protokol ¢alismalart yapar.
Erasmus Degisim Programi kapsaminda giden/gelen 6grenciler/akademik personel/idari personel ile ilgili
islemleri ylritiir.

e Degisime katilan 6grencilerin burs islemlerinin takibini gergeklestirir.
Ogrencilerin katilim belgeleri, transkripti, yonetim kurulu karari, nihai raporu, Bandirma Onyedi Eyliil
Universitesi transkriptini toplar ve dosyalar.
Degisim Programlar1 hakkinda bilgilendirme toplantilar1 diizenler.
Personel hareketliligi kapsaminda giden personelin bagvuru, degerlendirme ve se¢im siireglerini, gitmeye
hak kazanan personelin idari islemlerini yiiriitiir.

e Avrupa Birligi Bakanligi'na bagh Tiirk Ulusal Ajansi'nin koydugu kurallar ger¢evesinde Avrupa Birligi
Erasmus+ programini Universitemiz biinyesinde yiiriitiir.
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Ogrencilerin Erasmus ddnemlerinde aldiklar1 derslerin taninmasi ve giden-gelen dgrencilere daha
kapsamli oryantasyon diizenlenmesi i¢in gerekli ¢aligmalari yiiriitiir.

Komisyonun talebi tizerine Bolim Baskanligi gerektiginde yeni tiyeler gorevlendirebilir.

Boliimiin diger komisyonlart ile isbirligi iginde calisir ve ilgili ihtiyaglara yonelik uygun c¢oziim
yontemlerinin olusturulmasini saglar.

Yilda en az iki kere ve gerektiginde toplanti yapar, kararlar alir ve uygulanmasini takip eder.
Komisyonda alinan kararlar1 B6liim Baskanligi Makami’na bildirir.

Kalite Yonetim Sistemi (KYS) Kapsaminda Gorev ve Sorumluluklar

e Universitenin Misyon, Vizyon ve Kalite Politikasi’n1 benimser ve kendi biriminde bu dogrultuda hareket
edilmesini saglar.

e Universite ve birim kalite hedeflerine ulasilmast icin iizerine diisen calismalar1 yapar.

e Faaliyetlerini yiiriitiirken BANU KYS dokiimanlarina uygun hareket eder ve kayitlar eksiksiz tutar.

e KYS kapsaminda biriminde yapilacak diizeltici ve 6nleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katki saglar.

e Yaptigi isle ilgili iyilestirme Onerilerini Birim Kalite Temsilcisi, Birim Kalite Temsilcisi Yardimcisi ve
Birim Dokiimantasyon Sorumlusu ile paylasir.

e KYS calismalar kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglar.

Yetkiler
e Konusu ile ilgili resmi yazilar paraf eder.
e Birim ile ilgili resmi yazilar1 teslim alir ve tutanaklar1 imzalar.
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