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Gorev

Mevlana programi ¢ercevesinde giden/gelen Ogrencilerin islemleri ve Ogrenci takibi yurt icindeki
iiniversitelerin ilgili bdlimlerinin takibi ve yeni anlagmalar i¢in hazirliklar yapilmasini ve yapilan
islemlerin arsivlenmesini saglar.

Usti

Mevlana Koordinatorligii

Vekili

Bolim Mevlana Koordinatori

Nitelikler

e Gorevin gerektirdigi ilgili yonetmeligi bilir.

Tlgili Mevzuat

e Yiiksekogretim Kurumlari Arasinda Ogrenci ve Ogretim Uyesi Degisim Programma Iliskin
Yonetmelik’e bagh kalarak cgalisir.

Gorev ve Sorumluluklar

e Mevlana degisimi ile ilgili boliim uygulama esaslarini olusturur ve uygular.

Yiksekogretim Kurumlari ile Mevlana degisim programlarinda protokol ¢aligmalari yapar.

e Mevlana Degisim Programi kapsaminda giden 6grenciler/akademik personel/idari personel ile ilgili
islemleri yiiriitiir.

e Degisime katilan 6grencilerin burs islemlerinin takibini gergeklestirir.

e Mevlana Degisim Programi kapsaminda gelen 6grenciler ile ilgili islemleri yiiriitiir.

e Oprencilerin katilim belgelerini, transkriptini, yénetim kurulu kararini, nihai raporunu, Bandirma
Onyedi Eylul Universitesi transkriptini toplar ve dosyalar.

e Degisim Programlarimi tanitir ve bilgilendirme toplantilar diizenler.

e Program hakkinda boliim koordinatorleri araciligi ile 6grenci ve 6gretim elemanlarini bilgilendirir ve

yonlendirir.
e Program kapsaminda birime gelecek Ogrenci ve Ogretim elemanlart ile ilgili gerekli iletigimin

kurulmasini saglar.

Komisyonun talebi iizerine Boliim Bagkanlig1 gerektiginde yeni iiyeler gérevlendirebilir.

Boliimiin diger komisyonlart ile ig birligi i¢inde calisir ve ilgili ihtiyaglara yonelik uygun ¢oziim
yontemlerinin olusturulmasini saglar.
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e Yilda iki kereden az olmamak iizere ve gerektiginde toplant1 yapar, kararlar alir ve uygulanmasini
takip eder.
e Komisyonda alinan kararlart Boliim Bagkanligina Makamina bildirir.

KYS Kapsaminda Gorev ve Sorumluluklar

Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasin1 benimser ve bu dogrultuda hareket eder.

Universite ve birim kalite hedeflerine ulasilmasi igin iizerine diisen ¢aligmalar1 yapar.

Faaliyetlerini yiiriitirken BANU KYS dokiimanlarina uygun hareket eder ve kayitlar1 eksiksiz tutar.

KYS kapsaminda biriminde yapilacak diizeltici ve onleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katki

saglar.

e Yaptigi isle ilgili iyilestirme Onerilerini Birim Kalite Temsilcisi, Birim Kalite Temsilcisi Yardimcist
ve Birim Dokiimantasyon Sorumlusu ile paylasir.

e KYS caligmalan kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglar.

Yetkiler

e Konusu ile ilgili resmi yazilar paraf eder.
e Birimile ilgili resmi yazilari teslim alir ve tutanaklari imzalar.
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