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Gorev

Mevlana programi cergevesinde giden/gelen Ogrencilerin islemleri ve Ogrenci takibi, yurt icindeki
iiniversitelerin ilgili béliimlerinin takibi, yeni anlasmalar i¢in hazirliklar yapilmasi ve yapilan islemlerin
arsivlenmesini saglamak.

Ustii

Mevlana Koordinatorliigii

Vekili

Bolum Mevlana Koordinatori

Nitelikler

e Gorevin gerektirdigi ilgili yonetmeligi bilmek

Tlgili Mevzuat

e Yiiksekogretim Kurulu Mevlana Degisim Programina Iliskin Yonetmelik

Gorev ve Sorumluluklar

e Mevlana Degisim Programini tanitmak ve bilgilendirme toplantilar1 diizenlemek,

Program hakkinda boliim koordinatorleri araciligi ile 6grenci ve 6gretim elemanlarini bilgilendirmek
ve yonlendirmek,

Mevlana Degisim Programi kapsaminda gelen/giden 6grenciler ile ilgili islemleri yiiriitmek,
Degisime katilan 6grencilerin burs islemlerinin takibini gerceklestirmek,
Mevlana Degisim Programi kapsaminda gelen 6grenciler ile ilgili islemleri yiiriitmek,

Program kapsaminda birime gelecek Ogrenci ve dgretim elemanlart ile ilgili gerekli iletigimin

kurulmasini saglamak,

e Boliimiin diger komisyonlar ile igbirligi icinde ¢alismak ve ilgili ihtiyaglara yonelik uygun ¢6ziim
yontemlerinin olusturulmasini saglamak,

e Gerektiginde toplant1 yapmak, kararlar almak ve uygulanmasini takip etmek,

e Komisyonda alinan kararlari Béliim Bagkanligi makamina bildirmek,

e Komisyonun talebi iizerine Boliim Bagkanlig1 gerektiginde yeni iiyeler gorevlendirebilir.

KYS Kapsaminda Gorev ve Sorumluluklar

e  Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasin1 benimsemek, bu dogrultuda hareket etmek
ve biriminde bu dogrultuda hareket edilmesini saglamak,

e Birim kalite hedeflerini belirlemek ve ulagilmasi i¢in iizerine diisen ¢alismalar1 yapmak,

e Faaliyetlerini yiiriitirken BANU KYS dokiimanlarina uygun hareket edilmesini ve kayitlara yénelik
ilgili koordinasyonu saglamak,

e KYS kapsaminda biriminde yapilacak diizeltici ve 6nleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katki
saglamak,

e Yaptigi isle ilgili iyilestirme Onerilerini Kalite Koordinatorliigi ile paylasmak,

e  KYS caligmalar1 kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak.

Yetkiler
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Bolim Kalite Komisyonu B6lim Baskan Yardimcisi Bolim Baskani
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e Konusu ile ilgili resmi yazilar1 paraf etmek,
e Birim ile ilgili resmi yazilan teslim almak ve tutanaklar imzalamak.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Bolim Kalite Komisyonu

Bolim Baskan Yardimcisi

Bolim Baskani
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