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Gorev

Boliime iliskin gerekli duyurulari, haberleri ve dokiimanlar1 web sayfasina ve boliim sosyal medya hesaplarina

uygun formatta diizenleyerek ve gilincelleyerek faaliyet gostermek,
Ustii

Boliim Bagkani

Vekili

Komisyon Baskani

Nitelikler

e Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi kurumsal web yonetim paneline hakim olmak.

Tlgili Mevzuat

Gorev ve Sorumluluklar

e  Web sitesinin igerikle ilgili islemlerini ve web sitesine ait yonetsel siiregleri ylriitmek,

e Kendilerine ait tanimlanan sifre ve kullanic1 adiyla Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Kurumsal
Website YoOnetim Paneline giris yaparak islem yapmak,

e Bolim web sayfasina ait igerik gilincellemeleri yapmak (duyuru, ders ve sinav programlari vb.), siiresi
gecen duyuru, etkinlik, bilgilendirme, yazi/gorsel araglar1 vb. sayfadan arsive kaldirmak ve/veya silmek.

e Ders ve smav programlarinda yapilan degisiklikleri yonetim kurul kararindan sonra web sayfasina
eklemek.

e Universite biinyesinde web sayfalari ile ilgili teknik destek saglayan birimlerle iletisim saglamak,

e Boliimiin sosyal medyada etkin varligimi saglamak,

e Bolim biinyesinde yapilan etkinliklerinin bdliime ait sosyal medya kanallarinda yayinlanmasini
saglamak,

e Boliimiin diger komisyonlar ile is birligi i¢cinde ¢alismak ve ilgili ihtiyaclara yonelik uygun ¢6ziim
yontemlerinin olusturulmasini saglamak,

e Komisyonda alinan kararlari Béliim Bagkanligi makamina bildirmek,

e Komisyonun talebi lizerine Boliim Bagkanlig1 gerektiginde yeni iiyeler gorevlendirebilir.

KYS Kapsaminda Goérev ve Sorumluluklar

e Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasin1 benimsemek, bu dogrultuda hareket etmek
ve biriminde bu dogrultuda hareket edilmesini saglamak,

e Birim kalite hedeflerini belirlemek ve ulagilmasi i¢in iizerine diisen ¢alismalar1 yapmak,

e Faaliyetlerini yiiriitirken BANU KYS dokiimanlarina uygun hareket edilmesini ve kayitlara yonelik
ilgili koordinasyonu saglamak,

e KYS kapsaminda biriminde yapilacak diizeltici ve 6nleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katki
saglamak,

e Yaptigi isle ilgili iyilestirme Onerilerini Kalite Koordinatorliigii ile paylasmak,

e KYS caligmalar1 kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak.

Yetkiler

e Web sayfasi igerigini diizenlemek ve giincellemek i¢in Boliim Baskanligindan ve bolimiin diger
komisyonlarindan dokiimanlar talep etmek,

e Web sayfasi igerigini diizenleme ve giincelleme yetkilerini gerektiginde Bolim Baskanligimin
koordinasyonu ile boliimiin diger 6gretim elemanlarindan destek alarak kullanabilir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Boliim Kalite Komisyonu Bolim Baskan Yardimcisi Bollim Baskani
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