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Gorev

Boliime iliskin gerekli duyurulari, haberleri ve dokiimanlar1 web sayfasina uygun formatta diizenleyerek ve
glincelleyerek faaliyet gostermek.

Ustii

Boliim Bagkani

Vekili

Komisyon Bagkani

Nitelikler

e Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi kurumsal web yonetim paneline hakim olmak.

Tlgili Mevzuat

e Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yo6netmeligi.

Gorev ve Sorumluluklar

e Boliimiin web sayfasinin igerigini diizenlemek ve giincellemek,

e Web sayfasinda Boliim Baskanligindan ve boliime bagl calisan diger komisyonlardan gonderilen
dokiimanlar1 yayinlamak,
Boliimiin bilimsel ve sosyal etkinliklerine ait duyurulari ve haberleri yayimlamak ve giincellemek,

e Birimin web sayfasinda yer alan duyurular1 ve haberleri takip etmek ve gerekli durumlarda boliim
web sayfasinda yayinlamak,

e Yeni egitim-6gretim yilinda ders programi, ders plani, sinav programi gibi egitim-6gretime iliskin
dokiimanlar1 web sayfasinda yayinlamak ve giincellemek,

e Ogretim elemanlar1 ve &grenciler igin gerekli dokiimanlari web sayfasinda yaymlamak ve
giincellemek,

e ¢ ve dis paydaslara iliskin yapilmas: gereken duyurular1 ve haberleri yayinlamak ve giincellemek,
Gerekli durumlarda Bilgi Islem Daire Baskanligi ile iletisime gegmek,

e Boliimiin diger komisyonlart ile is birligi icinde ¢alismak ve ilgili ihtiyaglara yonelik uygun ¢6zim
yontemlerinin olusturulmasini saglamak,

e Yilda en az iki kez ve gerektiginde toplant1 yapmak, kararlar almak ve uygulanmasini takip etmek,

e Komisyonda alinan kararlar1 Boliim Baskanligi makamina bildirmek,

o Komisyonun talebi {izerine Boliim Baskanligi gerektiginde yeni iiyeler gérevlendirebilir.

KYS Kapsaminda Gorev ve Sorumluluklar

Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasin1 benimsemek ve bu dogrultuda hareket etmek,

Universite ve birim kalite hedeflerine ulasilmasi igin iizerine diisen calismalar1 yapmak,

Faaliyetlerini yiiriitirken BANU KYS dokiimanlarina uygun hareket etmek ve kayitlari eksiksiz tutmak,

KYS kapsaminda biriminde yapilacak diizeltici ve Onleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katki

saglamak,

e Yaptig isle ilgili iyilestirme Onerilerini Birim Kalite Temsilcisi, Birim Kalite Temsilcisi Yardimcisi ve
Birim Dokiimantasyon Sorumlusu ile paylasmak,

e KYS caligmalar1 kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak

Yetkiler

o  Web sayfasi igerigini diizenlemek ve giincellemek icin Boliim Baskanligindan ve bolimin diger
komisyonlarindan dokiimanlar talep etmek,

e Web sayfasi icerigini diizenleme ve gilincelleme yetkilerini gerektiginde Boliim Baskanliginin
koordinasyonu ile boliimiin diger 6gretim elemanlarindan destek alarak kullanabilir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
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