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Gorev

Erasmus Programi ¢ercevesinde yurt disina giden ya da yurt disindan gelen 6grencilerin islemlerini ve takibini
yapmak, yurt i¢indeki iiniversitelerin ilgili boliimlerinin takibini, yeni anlasmalar i¢in hazirliklar yapilmasim

ve yapilan iglemlerin arsivlenmesini saglamak.
Ustii

Erasmus Koordinatorliigli

Vekili

Bolum Erasmus Koordinatori

Nitelikler

Ilgili mevzuata hakim olur.

Ilgili Mevzuat

e Yiiksekdgretim Kurumlari Arasinda Ogrenci ve Ogretim Uyesi Degisim Programina iliskin
Y o6netmelik,

e Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Erasmus Programi Y&nergesi,

o Erasmus Yiiksekogretim Kurumlari i¢in El Kitabi.

Gorev ve Sorumluluklar

o Akademik takvimde belirtilen siire icerisinde 6grenci isleri tarafindan toplanan ve siralanan kurum

Erasmus degisimi ile ilgili boliim uygulama esaslarini olusturmak ve uygulamak,

Erasmus ikili anlagsmalar i¢in protokol ¢alismalari yapmak,

Erasmus degisim programi kapsaminda giden/gelen 6grenciler ile ilgili islemleri yiiriitmek,

Degisime katilan 6grencilerin burs iglemlerinin takibini gergeklestirmek,

Ogrencilerin katilim belgeleri, transkripti, yonetim kurulu karari, nihai raporu, Bandirma Onyedi

Eyliil Universitesi transkriptini toplamak ve dosyalamak,

Degisim programlart hakkinda bilgilendirme toplantilar1 diizenlemek,

e Avrupa Birligi Bakanligi'na bagl Tiirk Ulusal Ajansi'min koydugu kurallar ¢ergevesinde Avrupa
Birligi Erasmus+ programmmi Universitemiz biinyesinde yiiriitmek,

e Ogrencilerin Erasmus donemlerinde aldiklar1 derslerin taninmasi ve giden/gelen &grencilere daha
kapsamli oryantasyon diizenlenmesi igin gerekli calismalart yiiriitmek,

e Boliimiin diger komisyonlari ile is birligi icinde galismak ve ilgili ihtiyaglara yonelik uygun ¢6ziim
yontemlerinin olusturulmasini saglamak,

e Gerektiginde toplant1 yapmak, kararlar almak ve uygulanmasini takip etmek,

o Komisyonda alinan kararlar1 B6liim Bagkanligi makamina bildirmek,

o Komisyonun talebi iizerine Boliim Bagkanlig1 gerektiginde yeni iiyeler gorevlendirebilir.

KYS Kapsaminda Gorev ve Sorumluluklar

Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasini benimsemek ve bu dogrultuda hareket etmek,

Universite ve birim kalite hedeflerine ulasilmasi i¢in iizerine diisen calismalar1 yapmak,

Faaliyetlerini yiiriitirken BANU KYS dokiimanlarina uygun hareket etmek ve kayitlari eksiksiz tutmak,

KYS kapsaminda biriminde yapilacak diizeltici ve Onleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katki

saglamak,

e Yaptigi isle ilgili iyilestirme Onerilerini Birim Kalite Temsilcisi, Birim Kalite Temsilcisi Yardimcisi ve
Birim Dokiimantasyon Sorumlusu ile paylasmak,

e KYS caligmalar1 kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak

Yetkiler
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Bolim Kalitesi Komisyonu Bolim Baskan Yardimcisi Bolim Baskani
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e Konusu ile ilgili resmi yazilar1 paraf etmek,
e Birim ile ilgili resmi yazilari teslim almak ve tutanaklari imzalamak.
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