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Gorev

ilgili mevzuat cercevesinde, ydnetmelikte belirtilen komisyonlarca belirlenen ve onay géren ihale konusu
gereksinim ve hizmet alimlarinin gegici ve kesin kabullerini yapmak; idareye teslim edilen malin veya yapilan
isin belirtilen sartlara uygun olup olmadigini incelemek ve Satin Alma Komisyonu tarafindan satin alinan tiim
malzemelerin standartlara ve ihtiyaglara uygun olup olmadigini belirlemektir.

Ustii

Boliim Bagkani

Vekili

Komisyon Bagkani

Nitelikler

e Satin alinan malzemelerin muayene ve kontrollinl yapabilecek uzmanliginin olmasi

ilgili Mevzuat

e Hizmet Alimlari Denetim, Muayene ve Kabul islemlerine Dair Yénetmelik, 4734 Sayili Kamu ihale
Kanunu, 4735 sayili sozlesmeler Kanunu, Hizmet isleri Genel Sartnamesi, KiK kararlari, Teblig, Genelge
ve Bakanlik Gorislerine baglh kalarak ¢alisir.

e 4734 sayili kanunun ilgili maddelerince satin alimi yapilan hizmetlerin, 4735 sayili s6zlesmeler kanunu
kapsaminda sozlesmeden sonraki siireci, Hizmet alimlari Muayene Kabul Yonetmeligi, Hizmet isleri
Genel Sartnamesi, ilgili Genelgeler ve Bakanlik Gorislerince, hizmet s6zlesmesi ve teknik sartnamesinde
belirtildigi sekilde hizmetin gergeklestirilme siirecinin kontrol edilerek takibinin yapilmasi ve aylik olarak
hak edis hazirlanmasi islemlerinin yapilmasini saglar.

Gorev ve Sorumluluklar

e Yiklenici tarafindan idareye teslim edilen malin veya yapilan isin ihale dokiimaninda belirtilen sartlara
uygun olup olmadigini incelemek,

e Her muayenede hazir bulunmak,

e Kisa sirede bozulabilen maddelerin muayenesine 6ncelik vermek,

e Kabul edilmeyen mal veya hizmeti iade etmek veya dizeltiimesini saglamak,

e Komisyon, ihale dokiimaninda belirlenen sekilde kabul islemlerinde esas alinacak islemleri ylritmek,

e Uygunluk iceren kabul karar tutanagini imzalamak,

e Bolimiin diger komisyonlari ile isbirligi icinde ¢alismak ve ilgili ihtiyaglara yonelik uygun ¢6ziim
yontemlerinin olusturulmasini saglamak,

e Yilda en az iki kez ve gerektiginde toplanti yapmak, kararlar almak ve uygulanmasini takip etmek,

e Komisyonda alinan kararlari bélim baskanhgi makamina bildirmek,

e Komisyonun talebi izerine bolim baskanlgi gerektiginde yeni liyeler gérevlendirebilir.

Kalite Yonetim Komisyonu (KYS) Kapsaminda Gérev ve Sorumluluklar

e Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasini benimsemek, bu dogrultuda hareket etmek ve
biriminde bu dogrultuda hareket edilmesini saglamak,
e Birim kalite hedeflerini belirlemek ve ulasilmasi igin Gzerine diisen ¢alismalari yapmak,

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Bilgisayar isletmeni Fakilte Sekreteri Dekan

KK-FR-001/15.04.2024/00/-




SAGLIK BiLIMLERi FAKULTESI
MUAYENE VE KABUL KOMiSYONU
GOREV TANIMI FORMU

Dokiiman No SBF-GTK-013

ilk yayin tarihi 15.04.2024

Rev. No / Tarih 00/-

Sayfa sayisi 2/2

e Faaliyetlerini yiritirken BANU KYS dokiimanlarina uygun hareket edilmesini ve kayitlara yonelik ilgili

koordinasyonu saglamak,

e KYS kapsaminda biriminde yapilacak duzeltici ve onleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katki

saglamak,

o Yaptigiisle ilgili iyilestirme onerilerini Kalite KoordinatorlGgu ile paylasmak,
e  KYS calismalari kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak.

Yetkiler

e lgili Mevzuat dogrultusunda inceleme, degerlendirme ve onaylama yetkisi.
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