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Sayfa sayisl 1/1

Gorev

Her yariyil icin mifredatta yer alan derslerin ders ve sinav programi dosyasini hazirlayarak faaliyet gostermek.

Ustii

Bolim Bagkani

Vekili

Komisyon Bagkani

Nitelikler

e Gorevin gerektirdigi ilgili yonetmelik/yonerge ve Erasmus el kitap¢igi hakkinda bilgi sahibi olmak,
e Gerekli bilgisayar programlarinin kullanimini bilmek.

iigili Mevzuat

e Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim ve Ogretim Yénetmeligi

Gorev ve Sorumluluklar

e Her vyariyill igcin mifredatta yer alan derslerin ders gorevlendirme dosyasini hazirlayip bdlim baskanligi
gorisline sunmak,

e Ders gorevlendirme talebi ile ilgili yazismalarin yapilmasini ve takibini saglamak,

e Ders gorevlendirme onayi gelen 68retim elemani/elemanlari ile iletisime gegcmek,

e Ders programini hazirlayip, ilgili 6gretim Gyesine uygunlugu konusunda bilgi vermek ve boliim baskanhgi
onayini almak,

e Ara sinav/mazeret/final/biitinleme/tek ders sinav programlarini Bandirma Onyedi Eylil Universitesi
Onlisans ve Lisans Egitim ve Ogretim Yonetmeligine gore hazirlar.

e Bolumiin diger komisyonlari ile isbirligi icinde calismak ve ilgili ihtiyaclara yonelik uygun ¢oziim
yontemlerinin olusturulmasini saglamak,

e Yilda en az iki kez ve gerektiginde toplanti yapmak, kararlar almak ve uygulanmasini takip etmek,

e Komisyonda alinan kararlari bolim baskanligi makamina bildirmek,

e Komisyonun talebi Gizerine bolim baskanligi gerektiginde yeni liyeler gorevlendirebilir.

Kalite Yonetim Komisyonu (KYS) Kapsaminda Goérev ve Sorumluluklar

e Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasini benimsemek, bu dogrultuda hareket etmek ve
biriminde bu dogrultuda hareket edilmesini saglamak,

e Birim kalite hedeflerini belirlemek ve ulasiimasi icin Gzerine diisen ¢alismalari yapmak,

e Faaliyetlerini yiritiirken BANU KYS dokiimanlarina uygun hareket edilmesini ve kayitlara yénelik ilgili
koordinasyonu saglamak,

e KYS kapsaminda biriminde yapilacak diizeltici ve 6nleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katki saglamak,

e Yaptigiisle ilgili iyilestirme onerilerini Kalite Koordinatorlugi ile paylasmak,

e KYS calismalari kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak.

Yetkiler

e Konusu ileilgili resmi yazilari paraf etmek,
e Birim ileilgili resmi yazilari teslim almak ve tutanaklari imzalamak.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
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