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| iS AKISI SORUMLU iLGiLi DOKUMAN
SBF-GT-001
Rektorlik ve | Basla SBF-GT-005
birimlerden UBYS SBF-GT-011
ile gelen evrak = -
Fakiilte adina gelen evrakin, Yazi |§|er!
B&limlerden UBYS J bilgisayardaki UBYS'ne islenmesi Personell
ile gelen evraklar
Diger kurum ve
kuruluslardan i
gelen evraklar
E Evrak
Fakilte ile
ilgili mi ?
v
; Gelen Dekan
Evrakin llgili Birime Havale .
; - o . birim/kurum/kurulusa ) .
Isleminin gerceklestirilmesi . . ) Fakiilte Sekreteri
iade edilmesi
|
E Evrak H
Bolimlere
gidecek mi?
v Yazigma yapan ilgili
UBYS (izerinden yazi
| . yk Arsivlenmek Uzere personel
azilmasi, i akisi
g g g UBYS’nde dosyalanir
baslatiimasi
A
Dekan tarafindan imzalanan
evrak UBYS’ den Illgili birime
veya kisiye gonderilir.
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Bilgisayar isletmeni Fakilte Sekreteri Dekan
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Evrak
E . H
posta ile
mi
v
Evraklari posta islemi Evraklar EBYS den
yapilarak gonderilir. gonderilir.
ilgili personel
v
Gorevli veya ilgili tarafindan EBYS
Uzerinden arsive kaldirilir.
[ Son ]
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